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人材マネジメント

拝 啓 　 貴 社 ま す ま す ご 盛 栄 の こ と と お 慶 び 申 し 上 げ ま す 。
平 素 は 格 別 の ご 高 配 を 賜 り 、 厚 く 御 礼 申 し 上 げ ま す 。

　 さ て 、 こ の 度 弊 社 で は 「 I T  S o l u t i o n  F o r u m 秋 」 を オ ン ラ イ ン で
実 施 い た し ま す 。

　 今 回 の イ ベ ン ト で は 、 「 人 材 の 育 成 ・ 組 織 の 活 性 化 」 「 マ ー ケ テ
ィ ン グ 力 ・ 営 業 力 の 向 上 」 と い っ た 経 営 課 題 に 対 し て ヒ ン ト と な る
エ グ ゼ ク テ ィ ブ セ ミ ナ ー 、 そ し て 、 中 小 企 業 が 関 わ る 法 改 正 に つ い
て 理 解 を 深 め て い た だ け る オ ン ラ イ ン セ ミ ナ ー を 配 信 い た し ま す 。

　 地 域 に 根 差 し 、 日 本 経 済 を 支 え る 中 小 企 業 の さ ら な る 成 長 に 向 け
て 一 助 と な る べ く 、 今 回 の イ ベ ン ト を 企 画 い た し ま し た 。 貴 社 の さ
ら な る 発 展 に お 役 立 て い た だ け ま す と 幸 い で す 。
ご 多 忙 と は 存 じ ま す が 、 ご 高 覧 賜 り ま す よ う ご 案 内 申 し 上 げ ま す 。

敬 具

キヤノンシステムアンドサポート株式会社

ご 挨拶

法改正 営業力強化

マーケティング力
向上
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定員：500名

定員：500名

S-1 LIVE

S-2 LIVE

D-4

経営・マネジメント

経営・マネジメント

総務・⼈事

廃業危機の産廃処理業から「ごみが資源になる社会を創る企業」への転換

イノベーションを起こす⼈材マネジメント
⽯坂産業（埼⽟県）は、⽇本国内はもとより海外40
か国以上から視察に訪れる産業廃棄物中間処理会社
です。ニュース番組での誤った報道の⾵評被害で、
⼀時は住⺠の激しい反対運動にあうという危機も
ありましたが、業界のロールモデルと⾔われるまで
に変⾰し「地域に愛される会社」に⽣まれ変わりま
した。変⾰の原動⼒であり、会社が⼀番⼤切にして
いるのが「働く⼈たちのモチベーションと、能⼒を
発揮してもらう環境づくり」と⾔います。社員⼀⼈
⼀⼈が能動的に動く組織、変⾰に向け取り組んで
きた⼈材マネジメントについて⽯坂知⼦専務に
ご講演いただきます。

11⽉21⽇�(⽉)��
14:00〜15:00

人材マネジメント

Executive Sem
inar

11⽉11⽇�(⾦)��13:00〜14:00
横浜キヤノンイーグルス�ゼネラルマネージャー
永友�洋司�⽒
1971年宮崎県⽣まれ。⾼校からラグビーを始め、スクラムハーフとして活躍。明治⼤学、サントリーラグビー部
で主将を務め、優勝に貢献。Under23代表、学⽣⽇本代表、⽇本代表などを経験。2002年に現役引退し、2003年
から指導者としてラグビーに関わる。2018年からはキヤノン�イーグルスのゼネラルマネージャーを務め、2021年
より横浜キヤノンイーグルス ゼネラルマネージャー。

ラグビーは「組織で動くスポーツ」であり、チームでゴール＝成果を⽬指します。�
個⼈がチームの為に役割を果たし、チームが個⼈をサポートし相⼿陣（ゴール）を
⽬指していく、それは企業経営やビジネスの世界も通じます。�

本セミナーでは、横浜キヤノンイーグルス�ゼネラルマネージャーである永友⽒を
お招きし、ラグビーにおいて組織・チームを強くするために重要な「リーダーシップ」と
「⼈材の育成」についてご講演いただきます。�
また、スポーツの世界で活⽤が始まっている「⾃由視点映像」を使った試合の振り返りや
分析についても、試合動画を⽤いてご紹介します。�
ラグビーから、経営の夢を現実するための組織づくり⼈づくりを学んでみませんか。�

・社員⼀丸となって成果を上げたい
・⾃律的に⾏動する組織を作りたい
・経営者/⼈事責任者

リーダーが組織・チームを強くする
-ラグビーから学ぶ⼈材育成- 

キヤノンシステムアンドサポート株式会社�SS統括課 ⼤⽊�茜

⽯坂産業株式会社�専務取締役
⽯坂�知⼦�⽒

総務・⼈事担当者必⾒！
2025年に向けた⼈事労務業務DXの進め⽅

2025年には、約800万⼈いる団塊の世代が75歳以上の後期⾼齢者になり、超⾼齢社会が訪れます。その結果、
数百万規模の⼈材不⾜が起こり、⼈材獲得競争が激化すると予想されています。こうした環境変化を前に、
企業には、限られた⼈材リソースでの⽣産性向上が求められます。
本セミナーでは、⼈事労務業務における⽣産性向上にフォーカスし、⼈事労務業務のDX化を進めるための
最善の⽅法をご紹介します。

Executive Sem
inar
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1995年の⼊社後、創業者の⽯坂好男、現代表の⽯坂典⼦と
共に99年の所沢ダイオキシン騒動に始まる苦難を乗り越
え、現代表の事業承継のサポートも⾏った。現在は財務・
経理、総務・⼈事の統括担当。ISO管理責任者としてISO7
規格の認証を推進。個性を活かし、社員が⾃分の⼦どもを
⼊社させたいと思える、笑顔と幸せ溢れる会社を⽬指し、
⽇々変⾰に取り組んでいる。



定員：500名

定員：500名定員：500名

S-3 LIVE

D-1 D-2LIVE

Executive Sem
inar

経営・マネジメント

特定業種 特定業種 LIVE

株式会社諏訪⽥製作所�代表取締役 
⼩林�知⾏�⽒
新潟県三条市出⾝。⼤学を卒業後、地元の商社に勤務し�1992年に諏訪⽥製作所へ⼊社。
5年後に⽗の跡を継ぎ、三代⽬として代表取締役就任。就任後、国内外の展⽰会へ積極的
に出展し、新規顧客の開拓に着⼿。⾃社⼯場はオープンファクトリーとして公開し多く
の⾒学者が訪れる。

世界有数の刃物産地、新潟県三条市に⼤正15年に創業した諏訪⽥
製作所。刃物の中でも、喰切型という両側の刃がぴったりと合わ
さって対象を切るという刃物に特化し、今は「⾼級つめ切り」で
国内外に多くのファンを獲得しています。しかし以前は借⼊が売
上の倍あるという破産⼨前の状況だったといいます。その状況か
らどのように新たな市場の開拓やブランディングをし成⻑を遂げ
てきたのか、そして海外市場進出や新たな製品による販路の拡⼤
について⼩林社⻑にご講演頂きます。

本セミナーにご参加の皆さま
Canvaのご紹介動画もご⽤意しております。
セミナー前にご覧いただくと
さらに理解が深まります。
併せてご覧ください。

11⽉10⽇�(⽊)��13:00〜14:00

・新たな市場を開拓したい
・海外市場への進出を検討している
・製品の魅⼒をもっと伝えたい

⼀丁8千円の⾼級つめ切りで市場を開拓、
ブランド作りと挑戦

中⼩企業が動画を有効活⽤するための
15のメソッド

注⽬されるデザインが簡単に？3つの奥義を伝授！

Canva使いこなしセミナー

デザイン制作に悩みを抱えられているご担当者さま必⾒！
「Canva」は、デザインの知識がなくてもテンプレートをベースに
誰でもかんたんにデザイン制作が⾏える、今世界中で話題の
デザインプラットフォームです。本セミナーでは、Canva社の植⼭
⽒をお招きし、Canvaでできる魅⼒が伝わる販促ツールの制作⽅法
やすぐに実践できる使いこなしのコツをご紹介します。

11⽉10⽇�(⽊)��15:20〜16:00
Canva社 
Canvaジャパンカントリーマネージャー
植⼭�周志�⽒
Dropboxなどで多国のGrowthに従事。2019年から
Canvaで働くと同時に東京からシドニーに移住し、
⽇本の成⻑を担当。仕事の傍らビジネスマンに向け
た分析、Excelの使い⽅などの本を2冊執筆、
Udemyでも2講座を公開。2011年にグロービス経営
⼤学院を卒業し、MBAを取得。1994年からの12年
間でBMX(⾃転⾞競技)の国内外の⼤会にて45回もの
優勝経験を持つアスリートでもある。現在はボルダ
リングと家族との⽣活を楽しむ。

⽥畑�真菜
キヤノンマーケティングジャパン株式会社

動画のビジネス活⽤を⻑年提案し、YouTube解説本を2冊上梓
している筆者が、予算の少ない中⼩企業が効果的に動画を使う
ための、「これだけは知ってほしい動画活⽤ノウハウ」を
お伝えします。YouTuberを⽬指さない。重要なのは再⽣回数
よりも〇〇〇〇です！ぜひ、答えはセミナーで。

株式会社ウェブデモ
代表取締役
川崎�実知郎�⽒

主な書籍
2014年「YouTube�投稿&集客で稼ぐ!�コレだけ!�技」（技術評論社）

2019年「YouTube�集客の王道」（技術評論社）
2021年「VYOND���ビジネスアニメーション作成講座」(秀和システム・SBモバイルサービス著)監修

11⽉10⽇�(⽊)��14:10〜15:10

マーケティング力向上

2003年（株）ウェブデモを設⽴。マニュアルを
動画化する「動画マニュアル」の提案を⾏う。
2006年動画マニュアル.com⽴ち上げ、⼀時期は
⽉間300万PVのサイトを運営する。
2011年YouTube、スマートフォンが主流になり
ビジネスでの動画活⽤の提案開始。
2018年よりUS、Goanimete,inc,と提携
ビジネスアニメ制作サービス「VYOND」の⽇本
パートナーとなり現在に⾄る。
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S-4 LIVE

D-3 LIVE

経営・マネジメント

経営・マネジメント

Executive Sem
inar

今の時代、経営者に求められる
営業活動の考え⽅

11⽉22⽇�(⽕)��13:00〜14:00
株式会社アルヴァスデザイン�代表取締役CVO

⾼橋�研�⽒
2000年 早稲⽥⼤学⼤学院 理⼯学研究科修了
2000年 株式会社ファンケルに⼊社、研究開発・マーケティング業務を経験
2004年 リクルート出⾝者が創業したベンチャー企業に⼊社、営業の⼟台を形成
2006年 MIアソシエイツ株式会社に⼊社、研修およびコンサルティングの営業を担当
2013年 株式会社アルヴァスデザイン設⽴、⼈材開発/⼈材紹介事業を経営

⽇本の多くの産業の市場環境は成熟期を迎え、これまで培って
きた「品質の良い製品」を「安くスピーディー」に提供する
競争の論理は失われつつあります。すなわち、営業担当者と
顧客のコミュニケーションのあり⽅にも必然的な変化が求めら
れます。⼀⽅で「営業担当者は具体的にどのような変化が求め
られるのか」について提⾔することは簡単ではありません。
本セミナーでは、営業担当者が肌で感じている市場環境を体系
⽴てて解説した上で「各企業の営業担当者、ひいては営業組織
はどのような変化が求められるのか」について提⾔します。

・営業⼈材の育成を強化したい
・⾃社の営業活動について危機感や 
 焦燥感を感じている
・顧客との関係を強化したい

SFAを化⽯化させない
〜営業⼒向上に向け私たちが取り組んだこと〜
※SFA=Sales�Force�Automation

11⽉22⽇�(⽕)��14:10〜14:55
キヤノンシステムアンドサポート株式会社
執⾏役員�営業統括部⾨�SS推進本部�本部⻑ 
森�⼤吾

中⼩企業の社⻑とお話しする中で、「営業をもっと強化していきたい」「情報を
活⽤することで営業⽣産性を上げられないか」というお悩みを⽿にします。
弊社では2008年よりSFAを導⼊、営業活動を可視化し、PDCAを回し続けることで
営業⼒の向上に取り組んできました。
本セミナーでは弊社で実践してきた取り組みのステップ、多くの失敗から学んだ
ノウハウを経営者の皆さまに向けてお話しします。

営業力強化

定員：500名

定員：500名
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DAY1 セキュリティ

A-1 A-2 A-3

LIVE

DAY2 オフィスツアー

B-1

LIVE

総務・⼈事

経営・マネジメント

総務・⼈事・経理

情報システム

11⽉7⽇�(⽉)
13:40〜14:10

11⽉7⽇�(⽉)
14:20〜14:50情報システム

総務・⼈事

情報システム

総務・⼈事

１つのテーマをとことん掘り下げ

テーマ集中DAYS！
あ な た の 課 題 、 寄 り 添 い ま す 。

サイバー攻撃の脅威は年々増すばかり。

対岸の火事ではなくなっている今こそ、正しい情報をご紹介します。

急増するサイバー攻撃。感染の経路は様々で、
今やコンピューターウイルスの感染を完全に防
ぐことは⾮常に困難です。
感染時の基本的な対応を知ることは、経営者や
情報システム部⾨だけではなく全社員が⾝に着
けておかなければなりません。
本セミナーでは感染時に被害を拡⼤させないた
めに取るべき⾏動、システムを迅速に復旧させ
るために必要な⽇々の備え、感染から復旧まで
の流れについてご紹介します。

ウイルス感染その時に！
まず取るべき⾏動と

迅速な復旧に必要な⽇々の備えとは

キヤノンシステムアンドサポート株式会社
インフラエンジニアリング統括部�部⻑

松⽊⽥�健
コロナ禍でのテレワークの普及、社会情勢変化等の
影響により、サイバー攻撃の⼿法は多様化、複雑化
しています。昨今の⾼度化するサイバー脅威に対し
我々企業側としても対策の⾒直しは必要不可⽋な
状況です。⽇本はサプライチェーンへの攻撃が
�⾮常に増えてきており、サイバー防衛が整って
�いないといわれる中⼩企業等を侵害し⼤企業にまで
�影響を広げる攻撃⼿法が多いのが現状です。
�中堅・中⼩企業でもできる効果的なセキュリティ
�対策についてご紹介します。

⾒直しできていますか？
今講ずべき中⼩企業の

情報セキュリティ対策！

キヤノンシステムアンドサポート株式会社�
SS統括課

柴嵜�祥⼦
明⽇出社して、もしもサーバーのデータがすべて
消失していたら、会社の業務はどうなりますか？
サイバー攻撃は経営リスクに直結する問題です。
弊社お客さまがランサムウエアに感染し、実際に
会社に及ぼされた影響を事例を元にお話しします。
どこから感染したのか、どんな被害だったのか、
個⼈情報保護委員会への報告は？
「サイバーセキュリティ経営ガイドライン」と
「改正個⼈情報保護法」のポイントも交えながら
解説します。

経営者必⾒！
ランサム事例に学ぶ、私たちが

セキュリティの重要性を伝えたい理由

11⽉7⽇�(⽉)
13:00〜13:30

キヤノンシステムアンドサポート株式会社
インフラソリューション推進課�リーダー

井上�真⾥

新型コロナウイルスの大流行ですっかり変化した働き方。

普段は見れないキヤノンS&Sのオフィス、見てみませんか？

定員：500名

定員：500名

キヤノンS&S オフィスツアー
私たちの職場と働き⽅を⾒に来ませんか？

コロナ禍を経て、私たちの働き⽅やオフィスはどう変化したのか。

「⽣産性の向上」「業務効率化」等ワークスタイル変⾰に取り組んできた
弊社の取り組みを、IT�Solution�Forum特別版としてLIVEでご紹介します。
アフターコロナに新たにオープンした「CANON�INNOVATION�LAB��WITH�」より、
オフィス空間、業務の⽣産性向上、お客さまとの接点のオンライン化についてお話しします。

キヤノンシステムアンドサポート株式会社
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税理⼠YouTuberが解説！
インボイス制度開始までに絶対にやっておくべき

４つのこととは？

インボイス/電帳法

C-1

C-2 C-3

LIVE

総務・⼈事・経理

経営・マネジメント

情報システム

総務・⼈事・経理

情報システム

総務・⼈事・経理

情報システム

DAY3 法改正は難しい言葉が多くて、何から手をつけていいかわからない。

そんなあなたのためにご用意した1日です。

ウィズコロナ・アフターコロナ・法改正の中、企業は⾊々な課題
に直⾯しています。このセミナーは、これから紙⽂書のデジタル
化に取り組む企業さま向けに、デジタル化する⽅法、検索性を上
げる⽅法、PDFの活⽤についてご説明します。DXを⾏いたいけ
ど、何から着⼿していいのか悩んでいるご担当さま、電⼦帳簿保
存の対応の情報を集めているご担当さまにお勧めです。

電⼦帳簿保存法完全義務化に向けた
業務効率化の⼿法をご紹介いたします！

キヤノンシステムアンドサポート株式会社
DS推進課 ⼟屋�摩⾥⼦

電⼦帳簿保存法の宥恕（ゆうじょ）期間もまもなく1年が経過しようとしていま
す。⾃社での対応を検討する上で、まだまだ具体的なケーススタディが少な
く、⾜踏みされている⽅もいらっしゃるのではないでしょうか？
本セミナーでは、弊社が実際にお客さまへ導⼊、運⽤のお⼿伝いをさせていた
だいた事例を通じて、【対応時のメリット・デメリット】【対応時に出てきた
課題】といった、皆さまの具体的な検討が進められる内容をご紹介します。

事例からみる電帳法実践指南
〜最適な業務フローと導⼊効果とは〜

11⽉9⽇�(⽔)
14:00〜14:40

キヤノンシステムアンドサポート株式会社
ビジネスアプリケーション推進課 課⻑ 辻�直樹�(左)
オンライン⽀援課 課⻑代理 川島�愛�(右)

11⽉9⽇�(⽔)�13:00〜13:50

2023年10⽉よりインボイス制度開始！インボイス制度とは消費税に関する⼤きなルール変更です。
実はインボイス番号を取得して請求書に記載するだけではなく、仕⼊のみならず全ての経費に関しての
経理処理の変更や書類の保存についても⼤きな変更があります！
YouTubeチャンネル登録者数30万⼈超の現役税理⼠が、今のうちから取り組んでおくべきことに
ついて、わかりやすく解説します。

税理⼠法⼈�Five�Star�パートナーズ 代表税理⼠ 
（税理⼠YouTuberヒロ☆税理⼠）
�⽥淵�宏明�⽒
『世の中からお⾦や税⾦の情報弱者を⼀⼈でも減らす！』という理念の元活動中。
登録者数30万⼈超のYouTube『税理⼠YouTuberチャンネル!!』では初⼼者向けに
税⾦やお⾦、経営の問題等について専⾨⽤語を使わずにわかりやすく解説されており
⾮常に評価が⾼い。
現在、オンラインサロン『お⾦とYouTubeの学校・税理⼠YouTuberサロン！！』も運営。
著書『税理⼠YouTuberが“本⾳"で教える⽇本⼀わかりやすいひとり社⻑の節税』

定員：500名
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11⽉9⽇�(⽔)
14:50〜15:20



E-1

E-2 策定済みBCP
⾒直しのための訓練と事業継続のポイント

特定業種

特定業種 LIVE

LIVE

対談セミナー

介護施設ICT化の実態から読み解く、
次を⾒据えたICT活⽤ 

〜今後の介護施設のICT化展望〜
11⽉14⽇�(⽉)��13:00〜13:50
社会福祉法⼈スマイリング・パーク
�理事⻑ 
⼭⽥�⼀久�⽒（左）
株式会社ケアコネクトジャパン
常務取締役
⼭梨�敦也�⽒（右）

「⼈間に記録をさせない介護記録環境」を⽬指している
社会福祉法⼈スマイリング・パークさまでの介護ICT導⼊
状況および介護DXを⽬指した今後の取り組み、ICT利活⽤
の展望についてお話しします。
これからの介護施設において、当たり前のように求められ
るICTや、その利活⽤について、導⼊事例を交えながら
ご案内するとともに、今後求められるICTについても
ご案内します。

・ICT化に課題を感じている
・介護/障害施設の経営層

11⽉21⽇�(⽉)��15:30〜16:20
株式会社ムトウ 執⾏役員
�齋藤�暁�⽒

昨今の⼤きな災害が頻発している状況を受け、より有効的な事業継続計画
（BCP）の⾒直しへの関⼼が⾼まっています。⾒直しのポイントは、策定さ
れたBCPが訓練を通じて機能するか確認するとともに、事業を継続するため
の計画された経営資源が確保できるかを確認する必要があります。
本セミナーでは、BCP訓練の実施ポイントと、事業復興のための経営資源で
ある⼈とお⾦に焦点をあてた管理の考え⽅をご紹介します。

介護業向け

中⼩企業診断⼠、社会保険労務⼠、医業経営コンサルタント、産業カウンセラ
ー、国家資格キャリアコンサルタント、２級キャリアコンサルタント技能⼠

定員：500名
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・介護業
・策定済みBCP対策の運⽤に不安がある
・BCP対策をこれから策定したい

定員：500名



秘書が語る、明⽇から実践できる
Microsoft 365の活⽤事例

F-1

Microsoft�Excel,PowerPoint,Wordは、⽶国Microsoft�Corporationの⽶国およびその他の国における登録商標です。

「仕事量が変わらないのに、残業できなくなった」

「仕事の効率を上げたい」

そんなあなたに知っていたら少し時短になる技を
ご紹介します。ぜひ業務効率化にお役⽴てください。

＊本ページに記載しているセミナーはすべて録画セミナーです

スキルアップ

・Microsoft�365は導⼊しているけど使い⽅が分からない…
・Teams以外のアプリケーションも使ってみたい
キヤノンマーケティングジャパングループの現役秘書がTeamsを
中⼼にMicrosoft�365の活⽤事例をご紹介します。
⽇々、業務品質向上に努める秘書がどのように部⾨を超えたコミュ
ニケーションや情報共有をはかっているのか。普段あまり知ること
のできない秘書業務をまとめてお伝えします！

キヤノンシステムアンドサポート株式会社 
 秘書 安⽥�祥⼦（左） 岩本�翠 （右）

あなたの頭の中、整理します。
タスク管理HOWTO

F-2 F-3

F-4 F-5

F-6 F-7

F-8 F-9

F-10 F-11

「どのタスクを優先したらいいのか分からない」
「TODOリストからずっと消えないタスクがある」と、お悩み
の⽅も多いのではないでしょうか？今さら聞けないタスク管理
の⽅法、効率的にタスクをこなすコツをお教えします！

imageWARE�Desktopカンタン活⽤術

imageWARE�Desktopをもっと活⽤してみませんか？
形式の違う⽂書の結合やPDFへの書き込みなど、最低限
知っておきたいカンタン活⽤術をお教えします！
imageWARE�Desktopユーザーの皆さま、必⾒です。

ファイル管理は未来の⾃分へのプレゼント

とりあえずデスクトップでいいか…と思っているそこのあなた、
ちょっと待った！きちんとファイル管理を⾏わないと、データを
探すのに⼿間取ったり書類を紛失してしまうかもしれません。
データや書類を適切に保管し、整理整頓することは仕事をする上
で必要不可⽋です。ファイル管理のコツをご説明します。

Microsoft�Word「早く教えてほしかった」
レイアウトの整え⽅

Wordで⽂書を作る時、⾒た⽬を整えるためにEnterキーを連打
して改ページしたり、⽂章の始まりや段落を合わせるために
Spaceキーの半⾓・全⾓を駆使して細かい調整をしていません
か？誰も教えてくれないレイアウトの整え⽅をご紹介します。

学ぼう！Microsoft�Word
差し込み印刷の使い⽅

案内状や封筒の宛名など、⽂⾯の⼀部を宛先ごとに⾃動で
⼊れ替えて印刷できる、定番の効率アップ機能がWordの
差し込み印刷です。リストの作り⽅や、基本的な設定⽅法
をご紹介します。

Microsoft�Excel 
関数を使わず、らくらく集計♪

Excelで毎⽉集計作業をしていませんか？
�ピボットテーブルを使えば、関数を使わなくても簡単に集計
ができます。普段使っている様々な集計に活⽤できる、便利
な集計⽅法をご紹介します！

Microsoft�Excel 
エラーの意味と直し⽅

私たちを悩ませるExcelのエラー。
#N/A、#REF!、#VALUE!など様々なエラーがありますが、
意味を知っていればすぐに対処ができます。
エラーの意味と直し⽅をマスターし、Excelをもっと使いこ
なしましょう。

Microsoft�Excel 
ショートカットキーで作業効率アップ

Excelで使えるショートカットキーを「最低限覚えたい基本
的なショートカットキー」「⽂字⼊⼒などで便利なファン
クションキー」「セルの範囲指定で使えるショートカット
キー」の3つに分けてご紹介します。

Microsoft�PowerPoint�
資料作りに悩む時間を卒業しよう！

資料作成時、内容がブレてしまったり、レイアウトを整え
るのに時間がかかることはありませんか？⼀貫した資料作
りのポイントや、スライドマスターで全スライドの形式を
整える⽅法をご紹介します。

Microsoft�PowerPoint�よく使う機能を
クイックアクセスツールバーにまとめよう！

塵も積もれば⼭となる！
PowerPointでよく使う機能を⼀か所にまとめ、タブの切り
替えや探す時間を短縮しましょう。登録すべきおすすめ機能
もご紹介します。
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� 7⽇
（⽉）

8⽇
（⽕）

9⽇
（⽔）

10⽇
（⽊）

11⽇
（⾦）

14⽇
（⽉）

21⽇
（⽉）

22⽇
（⽕）

13:00 � � � � � � � �

13:30 � � � � � � � �

14:00 � � � � � � � �

14:30 � � � � � � � �

15:00 � � � � � � � �

15:30 � � � � � � � �

16:00 � � � � � � � �

A-2
13:40~14:10
セキュリティ
→�P.5

A-3
14:20~14:50
セキュリティ
→�P.5

B-1
13:00~14:00
オフィス
ツアー
→�P.5

C-1
13:00~13:50
インボイス
→�P.6

C-2
14:00~14:40
電帳法
→�P.6

C-3
14:50~15:20
電帳法
→�P.6

テーマ集中DAYS

LIVE配信するセミナーのタイムスケジュールをご案内します

T I M E  Ｓ C H E D U L E

S-1
13:00~14:00
⼈材
→�P.2

S-2
14:00~15:00
⼈材
→�P.2

S-4
13:00~14:00
営業⼒強化
→�P.4

D-3
14:10~14:55
営業⼒強化
→�P.4

S-3
13:00~14:00
マーケ
ティング
→�P.3

D-1
14:10~15:10
マーケ
ティング
→�P.3

D-2
15:20~16:00
マーケ
ティング
→�P.3 E-2

15:30~16:20
介護
→�P.7

セミナーの詳細は各ページをご確認ください
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A-1
13:00~13:30
セキュリティ
→�P.5

E-1
13:00~13:50
介護
→�P.7



LIVEセミナーには⽇程及び   マークをつけております。
ついていないものは期間内いつでもご覧いただけるアーカイブ
動画です。アーカイブ動画はLIVEセミナーの開催⽇翌々営業⽇
を⽬途に視聴ページにて掲載します。

LIVE

お申し込み⽅法

Q&A

Q.1 Q.2

本イベントは事前申し込み制です。下記URLまたは右側の⼆次元
バーコードよりお申し込みサイトへアクセスしていただけます。
ご希望のセミナーにチェックをつけお申し込みください。

URL：https://canon.jp/business/solution/smb/event/itsf/2022autumn

イベントご参加までの流れ
１.イベントお申し込み ２．申し込み完了メール ３．イベント会場ご案内 ４．セミナー視聴

お申し込みは会期終了まで
受け付けております。
LIVEでの参加をご希望の⽅は
該当するセミナーにチェックを
つけてお申し込みください。

⾃動返信メールで
お知らせします。

イベント開催の3営業⽇前に
会場URLとログインに必要な
認証コードをお知らせします。
※申し込みサイトからのログイン
にも認証コードが必要です

LIVEのアーカイブ動画は期間中
いつでもお好きなタイミングで
ご視聴いただけます。

その他LIVEセミナーについて
LIVEセミナーはお申し込みいただいた⽅に3営業⽇前と当⽇にご案内メールをお送りします。
LIVEセミナーは、配信⽇より2営業⽇後にアーカイブ動画が公開されます。
アーカイブ動画はLIVEセミナーに申し込みいただいていなくてもご覧いただけますので、
併せてご活⽤ください。
※アーカイブ動画ではリアルタイムでの質疑応答にはご参加いただけません。

Q.3 Q.4

LIVEセミナーとアーカイブ動画の
違いはどこを⾒ればわかりますか？

お申し込みは終了⽇（11/25）迄受け付けております。
お申し込み後、録画セミナーとアーカイブ動画は⾃由に
ご視聴頂けます。
LIVEセミナーは視聴⽅法ご案内を別途送付する関係上
締切までのお申込みが必要となります。

申し込みには期限がありますか？

社内で複数の⼈で閲覧したい場合、
申し込みは1⼈ずつする必要がありますか？

録画セミナーの所要時間を
教えてください。

時間が明記されているもの以外は約20分程度の
セミナーとなります。

はい。お⼿数ではございますが、
1⼈ずつ全員のお申し込みをお願いします。

すべて無料のセミナーとなっております！皆さまのご参加をお待ちしております。
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20221014お問い合わせ
オンラインイベント事�局

mail：itsf2022_gr@canon-sas.co.jp
本冊⼦はCanvaを使って作成しました


